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	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 (Từ 16/11 đến 21/11/2015)

-------


	THỨ/ NGÀY
	BUỔI
	NỘI DUNG
	NGƯỜI THỰC HIỆN 
	Trực 

Lãnh đạo

	 Thứ Hai

16/11
	S
	7h2’: Họp giao ban GVCN + Đ/c Lan dự
	BGH + GVCN + Đ/c Lan
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	7h15: Tập trung học sinh trên nhà thể chất
	Đ/c Hường phụ trách, Đ/c Nga (Văn)
	

	
	
	Tiết 2:  Tiết thi GVG môn Sinh học của Đ/c Quý, lớp 8a2 tại phòng Mĩ thuật
	Các bộ phận thực hiện theo lịch phân công
	

	
	
	Triển khai Giấy mời 20/11
	Đ/c Trâm VP
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Nga giám thị, Đ/c Lan TPT
	

	
	
	15h: Hoàn tất công tác chuẩn bị cho tiết thi GVG môn Vật lí của đ/c Khương Nhung
	Theo phân công, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	 Thứ Ba

17/11
	S
	Nộp Báo cáo tháng cho 2 đ/c Hiệu phó phụ trách
	Đ/c Hoài (Y tế), Đ/c Lan (Đoạn đội), Đ/c Hoàng Thúy (Thư viện)
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Tiết 2,3: Tiết thi GVG môn Vật lí của đ/c Khương Nhung
	Các bộ phận thực hiện theo lịch phân công
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Nga giám thị, Đ/c Lan TPT
	

	Thứ Tư

18/11
	S
	11h: Họp tổ chức kỷ niệm 20/11
	BGH + Đ/c Huyền CTCĐ + Đ/c Lan, Hường, Thủy, Hà (Kế toán)
	Đ/c Kim Thúy

	
	C
	
	
	

	Thứ Năm

19/11
	S
	Nộp báo cáo tháng, đánh giá HT, Hiệu phó, TTCM về PGD
	Đ/c Trâm VP
	Đ/c Minh Ngọc

	
	C
	14h: Sơ khảo văn nghệ tại nhà thể chất
	Đ/c Loan, Hường, Lan
	

	
	
	Chuẩn bị cơ sở vật chất, âm li loa đài chuẩn bị kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	Đ/c Ngọc phụ trách
	

	
	
	17h: Hoàn thiện cơ sở vật chất chuẩn bị kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	Đ/c Ngọc phụ trách
	

	Thứ Sáu

20/11
	S
	7h15: Tập trung học sinh “Kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11”
	100% CB,GV,NV,HS
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	9h30 – 11h:Tổ chức kỷ niệm tại lớp học
	
	

	
	
	GVCN nhắn tin cho PHHS
	
	

	
	C
	NGHỈ KỶ NIỆM 20/11
	
	

	Thứ Bảy

21/11

	S
	GVCN nộp sổ chủ nhiệm tại phòng đ/c Minh Ngọc
	
	Đ/c Minh Thúy

	
	C
	Từ 14h: Các tổ SHCM: Sinh hoạt chuyên môn trên trường học kết nối 
	3 tổ CM (trừ tổ Toán – Tin)

Phân công đ/c Phương, Bùi Hạnh, Đức hỗ trợ CNTT cho 3 tổ (Đ/c Đức chụp ảnh, đ/c Yến đưa tin bài)
	

	
	
	TTCM kiểm tra tiến độ vào điểm ở sổ điểm chính, nộp biên bản cho đ/c Minh Ngọc
	04 đ/c TTCM
	

	CN

22/11
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


Ghi chú: 
- Đ/c Kim Thúy đi học thứ 5


- Đ/c Minh Thúy đi học thứ 5,6

	Nơi nhận:
- BGH (để chỉ đạo);

- GV,NV (để t/h);

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
Nguyễn Thị Kim Thúy


